
แบบ 8500
วันท่ีส่งเอกสาร..............................เวลา......................น.

ย่ืนต่อ    ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์

ข้าพเจ้า............................................................................................................................ต าแหน่ง..........................................................

สังกัด  วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์  สถาบันการอาชีวศึกษาภาคเหนือ 3  จังหวัดอุตรดิตถ์

มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก  วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ.........................................................................................................................................ดังรายละเอียดต่อไปน้ี

ค่าเบ้ียเล้ียง

ค่าเช่าท่ีพัก

ค่าพาหนะ

ค่าน้ ามันเช้ือเพลิง

ค่าลงทะเบียน

อ่ืน ๆ (ระบุ)

(ตัวอักษร)  (                                                                        )  รวมเงิน  (บาท)

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะน าใบส าคัญคู่จ่ายท่ีถูกต้อง

 พร้อมท้ังเงินท่ีเหลือจ่าย  (ถ้ามี)  ส่งใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการจ่ายเงินจากคลังภายใน

15  วัน  นับแต่วันกลับมาถึง คือ  ภายใน วันท่ี…………………………...……

30  วัน  นับแต่วันได้รับเงิน คือ  ภายใน วันท่ี…………………………...……
ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  เบ้ียหวัด  บ าเหน็จ  บ านาญหรือ 

เงินอ่ืนใดท่ีข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ  ชดใช้จ านวนเงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที

ลงช่ือ    …………………….................…………………ผู้ยืม วันท่ี  ……………………………….

เสนอ รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

ไม่ค้างเงินยืม ค้างเงินยืม  ค่า…………..…….......เป็นจ านวนเงิน………..……..............บาท

ลงช่ือ ……………………………...................................หัวหน้างานการเงิน วันท่ี  ……………………………….
เสนอ ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์

ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับน้ีได้     เป็นจ านวนเงิน……......................……....................บาท
(…………………………………………………….................................……………….)

ลงช่ือ ………………………………………...…….........….รองผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ วันท่ี ……….…………………………

อนุมัติให้ยืมตามเง่ือนไขข้างต้นได้   เป็นจ านวนเงิน  …………….......................................................................................บาท
(…………………............…………..........................………………………………….)
ลงช่ือผู้อนุมัติ………………………………………...........ผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ วันท่ี …….…………………………….

ได้รับเงินยืม   เป็นจ านวนเงิน..............................บาท  (..........................................................................................................)
ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงช่ือ ………………………………………......................ผู้รับเงิน วันท่ี……..………………………………

………………………….

ค ำอนุมัติ

ใบรับเงิน

สัญญำกำรยืมเงิน
วันครบก าหนด

เลขท่ี......…………………..



คร้ังท่ี วัน  เดือน  ปี เงินสด  หรือ ลายมือช่ือ ใบรับเลขท่ี

ใบส าคัญ ผู้รับเงิน

จ่ายเงินยืม

หมายเหตุ (1)   ย่ืนต่อ  ผู้อ านวยการกองคลัง   หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนกคลัง  หรือต าแหน่งอ่ืนใด    

        ท่ีปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี

(2)   ให้ระบุช่ือส่วนราชการท่ีจ่ายเงินยืม

(3)   ระบุวัตถุประสงค์ท่ีจะน าเงินยืมไปใช้จ่าย

(4)   เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ

รายการส่งใช้คืนเงินยืม

จ านวนเงิน คงค้าง

รายงานการส่งใช้คืนเงินยืม



ช่ือ.................................................................................................ต ำแหน่ง.................................................................ระดับ................................................    
หนังสือ/ค ำส่ัง...............................................................................................................................ลงวันท่ี..........................................................................
เร่ืองท่ีไปรำชกำร......................................................................................................................................................จังหวัด..........................................................................
ระหว่ำงวันท่ี.............................................................................................................................................................................................................ถึงวันท่ี..........................................................................

ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทาง   ดังน้ี

1.  ค่าเบ้ียเล้ียง อัตรำเบ้ียเล้ียง .........................บำท จ ำนวน .....................คน จ ำนวน .....................วัน ............................บำท
อัตรำเบ้ียเล้ียง .........................บำท จ ำนวน .....................คน จ ำนวน .....................วัน ............................บำท

2.  ค่าเช่าท่ีพัก อัตรำประเภท            ก            ข
อัตรำท่ีพัก .................................บำท จ ำนวน..........................ห้อง จ ำนวน .....................วัน .........................................บำท
อัตรำท่ีพัก .................................บำท จ ำนวน..........................ห้อง จ ำนวน .....................วัน .........................................บำท
อัตรำท่ีพัก .................................บำท จ ำนวน..........................ห้อง จ ำนวน .....................วัน .........................................บำท

3.  ค่าพาหนะ    (ระบุรำยละเอียด: รถไฟ รถประจ ำทำง รถยนต์ รถรับจ้ำง ฯลฯ จำก................ถึง.................)
3.1 ....................................................................................................................................... ............................................บำท
3.2 ....................................................................................................................................... ............................................บำท
3.3 ....................................................................................................................................... ............................................บำท
3.4 ....................................................................................................................................... ............................................บำท
3.5 ....................................................................................................................................... ............................................บำท
3.6 ....................................................................................................................................... ............................................บำท

4.  ค่าน้้ามันเช้ือเพลิง  ................................................................................................................. ............................................บำท

5.  ค่าลงทะเบียน  ........................................................................................................................ ............................................บำท

6.  อ่ืน ๆ (ระบุ)  .......................................................................................................................... ............................................บำท

    จ้านวนเงิน (ตัวอักษร) ...........................................................................................................รวมเงิน ............................................บำท

แบบประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์
(หลักฐำนประกอบกำรยืมเงินเพ่ือใช้ในกำรเดินทำงไปรำชกำร)

ลงช่ือ.........................................................................
      (.......................................................................)

วันท่ี...........................................................................
ผู้ย่ืนประมำณกำร


